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PROCESO DE GESTIÓN D E FORMACIÓN PRO F ESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

ID E NT IF IC ACIÓN DE L A GUIA D E AP R E N D IZ AJE 

 
•    Denominación del Programa de F ormación: Atencion en Incendios , rescates y otras emergencias 
•    Código del Programa de F ormación: 636401 

•    Nombre del Proyecto : Desarrolodecompetenciasydestrezasparalaatenciondeincendios,rescatesyotrasemergencias 

•    F ase del Proyecto :Analisis 

•    Actividad de Proyecto : Caracterizacion de los riesgos de una area seleccionada de acuerdo con las normas legales 

Normas tecnicas ( nacionales e internacionales) guias y protocolos 

•  Competencia:  U t i l i z a r h e r r a m i e n t a s i n f o r m a t i c a s d e a c u e r d o c o n l a s n e c e s i d a d e s d e 

M a n e j o d e i n f o r m a c i o n . 

R e s u l t a d o ( s ) 

-     Seleccionar Herramientas de Tecnología de la información y la comunicación Tic – de acuerdo con las 
necesidades identificadas 

 
- Usar Herramientas Tic , de acuerdo con los requerimientos , manuales de funcionamiento procesamiento 

y estándares 
 

-     Verificar los resultados obtenidos de acuerdo con los requerimientos 
 

-     Implementar buenas practicas de uso, de acuerdo con la tecnología empleada. 
 

 
 

Duración de la Guía:48 Horas 
 
 

 
2. P R ES E NT AC IÓN ( Mo tivació n) 

 
E ST IMADO A P R E N D IZ 

 
L a u tilid ad d e la s  h e rramien ta s in fo rmá tic a s Windo ws , Word , Exc el y   Po we rPo in t  a d ia rio, hace n 

pa rte de nu es tros servicios  in fo rmá tic o s. L a fu nc ió n p rin c ipa l d e es te tip o h e rram ie n ta s in fo rmá tic as 

co ns is te  bá s ic ame n te e n  d iseña r y  e d ita r  p rese n tac ione s  q ue  c on tie n en  imá ge nes , te xtos  y 

a n ima c ió n pa ra a p lic a rlo a los traba jo s y p re se n tac ion es .

Yeimi Carolina Arciniegas Mendoza
Resaltado
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• Motivar  hacia  la  actividad  de  apr endizaje en consideración a  las  fortalezas  que aportará en  el 

desarrollo de habilidades y destrezas 

 
• Guiar y organizar el aprendizaje de manera que se oriente al desarrollo integral del apre ndiz para el 

desarrollo de la pr esente guía,  el instructor orienta la revisión y los recursos didácticos (videos 
,enlace, formatos  y protocolos entre otros ).Igualmente r e a l i z a r a   retr oalimentación  oportuna 
en los resultados de aprendizaje y competen cia a desarrollar. 

 
• Motivar a la acción, al trabajo autónomo sistemático y organizado: durante la formación el instructor 

estará en conferencia virtuales ( Z oom , Meet , W hastapp , herramientas de correo electrónico , drive) 
fortalecimiento e inquietudes. 

 

 
•    Relacionar conocim ientos previos con los nuevos par a la construcción significativa de los mismos: 

el instructor enviara a cada aprendiz unas preguntas de conocimientos pr evios. 
 

• Promover el aprendizaje colaborativo y el crecimiento integral del grupo en las aul as virtuales, se dan 
a conocer los temas acorde al Módulo de formación, de donde cada uno de los aprendi ces realizara 
su aporte , socializa a nivel del grupo sus comentarios e inquietudes. 

 
• 

 

(Máximo 10 renglones) 
 
 
 

3.  F ORMUL ACIÓN DE L AS AC T IV ID AD ES DE A P R E N D IZ AJE 

 
3.1 Activid ad d e Reflexión Inicial 

 
(Sen sib ilización ) 

 
Guía d e ap ren d izaje -→  amig ab les 

 
Ad q uirir las co mp etencias y hab ilid ad es para el manejo d el ap licativo d e Power Po int en el d iseño 

d e imág enes, texto s y la ani mació n a travé s d el ap licativo de po wer po int 
 
 
 
 

 
HERRAMIE NT AS OF IMAT ICAS I



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

•    Descripción de la(s) Actividad (es) 

-     De forma autónoma 

-     Conocer y apropiar los temas de cada sesión 

- Adquirir conocimientos sobr e el manejo del aplicativo de Power  Point en la inserción de 

imágenes, texto, videos etc. 

-     Realizar actividades virtuales 

- Realizar ejercicios prácticos donde cada uno de los aprendices lleven a la práctica los temas 

antes vistos 
-     Adjuntar actividades al drive y al correo electrónico 

•    Ambiente Requerido 

-     Ambientes de formación, mesas, sillas, computadores, conectividad a internet 

•    Materiales 

-     El ap licativo Windo ws , Wo rd , Excel e  Po wer Po int 

-     Internet 

-     Ap licacio nes p ara d escargar  vid eo , so nido , texto s entre o tros 

 
T omando como referencia la planeación pedagógica y las orientaciones para elaborar guías de aprendizaje 
citado en la guía de desarrollo curricular 

 
 
 

 
4. AC T IVID ADE S DE EV AL UACIÓN 

 
T ome como referencia la técnica e instrumentos de evaluación citados en la guía de Desarrollo Cur ricular 
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5. GL OSARIO DE T ÉR MINO S: 

 
Po we Po in t : Un a  so ftwa re q ue pe rmite re a liza r p resen tac ione s d ig ita les a travé s d e d iapos itiv as . 

El p ro g ra ma con temp la la p os ib ilida d d e u tiliza r te xto , g rá fic os , imáge nes , mús ic a y a n ima c iones . 
 

Dia pos itiva : L a s d iap os itiva son " las hojas " q ue  tie n e tu p res en tac ió n . Con tie ne n ma rc ado res de 

po s ic ió n , q u e  s on  cu ad ro s  fo rma dos  po r  b o rde s  pu n tea dos .  És tos  p ue de n  c on tene r  mu ch os 

e le men to s d ife re n tes , in c lu ye nd o te xto , imá g en es , g rá ficos y más . 
 

An imac ión : Es la técn ica que da se ns ac ió n d e mov imien to  a imáge nes , d ib u jos , fig u ras , re co rtes , 

o bje tos , p e rson as ,  imá ge ne s  compu ta rizad as , fo tog ra fiando  o u tiliza nd o minú sc ulo s  c amb ios  d e 

po s ic ió n p a ra qu e , po r un fe nómen o de p e rs is ten c ia d e la v is ión , e l ojo human o cap te e l p roc eso 

c omo u n movimiento re a l. 
 

T tran sic ión   Ac c ió n y e fec to d e pa sa r d e u n mod o d e se r o es ta r a o tro d is tin to . Cambio mu da nza , 

trans fo rmac ión , me tamo rfos is . 
 

6. R EF E R ENT ES BIL B IO G R ÁF ICOS 

Construya o cite documentos de apoyo para el desarrollo de la guía, según lo establecido en la guía de 

desarrollo curricular 
 
 

 
GL OSARIO DE M AN T E N I M I E N T O: 

 
ht tp s : // w w w . g o o gl e . c o m/ s e a rc h? q = c o n c e p t o + t o p o lo g i a + e n + e s t re ll a & s x s rf = AO a e m v K L 7 m6R - 

Bmke51alip iveb 08CUR mw %F und a mento s d e red es.

http://www.google.com/search


 

 

 

 
 
 
 
 
 

http s://www.go og le.co m/search? q =red &oq=red &aq s=chro me..69i57j0i131i433i512j0i3 j0i433i512l2j69i 

6 1 l 3 . 1 2 5 6 j 0 j 7 & s o u rc e id = c h ro me & i e = U T F - 8. 
 
 
 

ht tp s : // w w w . g o o gl e . c o m/ s e a rc h? q = i ma g e n e s + d e + re d es&sxs rf=AOaemvJXhKik2sb 5g IiOKN7OH   9N 

6 N l a g : 1 6 3 3 4 5 1 3 0 2 0 2 6 & t b m (T op o lo g ias d e red es). 
 
 
 
 
 

 
7. C O NT ROL DEL D O C U ME NT O 

 
 
 

     

Autor (es) Jose Antonio Chilito In structor Centro                d 
Comercio 
Servicios 
Regional Tolima 

Abril    -2026 

 
 

 
8. C O NT ROL DE C A MB IOS (di ligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 
 
 
 
 

      

Autor (e s)      

http://www.google.com/search
http://www.google.com/search
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